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Introducao

O presente Relatdrio Técnico apresenta 0 mapeamento do processo de Edicéo de
Decretos - Pessoal, sob a responsabilidade operacional do Centro de Redagdo de Atos
(CRA) da Casa Civil.

A estruturacdo deste tramite fundamenta-se no Art. 27 do Regulamento da Casa
Civil, especificamente no Inciso I, que atribui ao CRA a competéncia para a lavra de
decretos. O fluxo observa ainda o Art. 87, Inciso V, da Constituicdo Estadual, que trata
da competéncia do Governador para os decretos desta natureza.

O objetivo do documento é detalhar o rito de formalizacdo para a edicdo de
decretos, demonstrando o fluxo desde a solicitacdo via oficio padrdo até a publicacédo
oficial.
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1. Mapeamento

Para compreender o processo, foi realizado o desenho do fluxo por meio do
software Bizagi, conforme ilustrado na Imagem 1:

Imagem 1: Edicéo de Decretos - Pessoal
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2. Dados do Processo Mapeado

Titulo do Processo Edicéo de Decretos - Pessoal

Setor Responséavel CRA - Centro de Redacéo de Atos

Versao 4.0

3. Detalhamento das Etapas

O processo tem inicio quando o 6rgéo interessado identifica a necessidade de editar
um decreto referente a todos os decretos de competéncia do Governador - Artigo 87 -
Inciso V - Constituicdo Estadual.

Abre-se pelo eProtocolo uma solicitagdo contendo o Oficio do Titular da Pasta
(Documento Padrdo SEAP — Nomeacdo). O pedido pode ser recebido por e-mail, telefone
ou whatsapp. Em sequéncia, o tramite é enviado ao CAO.

O CAO inicia a triagem da matéria e distribui de acordo com as competéncias
internas, em seguida encaminha o tramite para 0 CRA.

O CRA - triagem inicia a analise do contetdo recebido por eProtocolo. Se ocorrer
de ndo ter cargos disponiveis, o setor devolve o tramite ao 6rgdo de origem.

Se durante a anélise do CRA - triagem for constatada a falta de informagdes no
processo, 0 proprio CRA - triagem as solicita e altera o sistema por conta prépria, e em
seguida inicia o despacho com o Secretario.

Caso tudo esteja em conformidade, o CRA - triagem apenas da continuidade ao
fluxo, seguindo a atividade de analise e autorizacao pelo Secretério.

Caso ndo seja autorizado pelo secretério, o trAmite retorna para o CRA — triagem,
que informara o 6rgdo solicitante, encerrando o0 processo.

Caso seja autorizado pelo secretario, o tramite é enviado para 0 CRA — Geral.
O CRA — geral recebe o tramite e faz a edicdo inicial do decreto pelo eProtocolo.

Apobs a edicdo do documento, o processo toma caminhos simultaneos:
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1. O CRA — geral utiliza o Sistema de Controle de cargos e func¢bes (onde se
atualiza os dados) para fazer o controle de cargos.

2. O CRA — geral deve elaborar a redacdo do ato na intranet. Quando finalizado,
deve-se revisar o decreto montado. Essa revisdo é feita em conjunto com o
processo do eProtocolo, e por fim, encaminha o tramite para 0 CRA — assinatura.

O CRA - assinatura numera e data o documento, solicitando a assinatura digital
(eProtocolo) do governador na sequéncia.

O governador assina o documento e devolve o tramite ao CRA — assinatura.

O CRA - assinatura deve cumprir tarefas simultaneas para o encerramento do
processo:

1. Atualizar volume no eProtocolo e encaminha-lo para 0 CAO. O CAO informa o
solicitante sobre o andamento do processo; quando informado, encerra-se a
participacao do solicitante no fluxo.

2. Encaminhar o documento textual para o DIOE publicar, o0 documento deve ser
enviado em formato RTF. Quando o DIOE publicar, encerra-se sua participacao
no fluxo.

Com estas tarefas finalizadas, 0 CRA- assinatura extrai o ato do DIOE e insere as
informacdes no sistema de legislacdo, publicando e arquivando o processo.
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Tratamento de Dados (LGPD)

Aplica-se: Transversal (Todos os envolvidos neste processo)

O mapeamento contempla uma raia funcional dedicada a LGPD, assegurando a
verificagcdo continua da necessidade de tratamento de dados pessoais durante todo o
tramite, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n® 13.709/2018).

Identifica-se a necessidade de tratamento por parte dos Dados Pessoais, onde é
realizado o procedimento adequado, visto que sdo ocultados parcialmente os nimeros de
RG e CPF nos atos oficiais com base na LGPD.

Nesse processo em especifico, ndo ha a utilizacdo de dados pessoais sensiveis
conforme indica o fluxograma.

Anexo

Reunido de modelagem - equipe técnica do Escritdrio de Processos.
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