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Introducéo

O presente Relatorio Técnico apresenta 0 mapeamento do processo de Disposicao
Funcional de servidores efetivos de outros 6rgdos - que saem do estado, sob a
responsabilidade operacional do Centro de Apoio Operacional (CAO) da Casa Civil.

A estruturacdo deste tramite fundamenta-se no Art. 26 do Regulamento da Casa
Civil, especificamente no Inciso 11, que atribui ao CAO a competéncia para a instrucéo,
preparacdo, controle e acompanhamento dos processos referentes as disposicoes
funcionais. O fluxo visa disciplinar a movimentacdo de servidores, assegurando a
regularidade administrativa das cess6es em conformidade com a legislacéo vigente.

O objetivo do documento é detalhar o rito de formalizagcdo, demonstrando o fluxo
desde a solicitagdo inicial do Demandante até a efetivacdo do registro.
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1. Mapeamento

Para compreender o processo, foi realizado o desenho do fluxo por meio do

software Bizagi, conforme ilustrado na Imagem 1:

Imagem 1: Disposicao Funcional de servidores efetivos de outros 6rgdos - que saem

do estado.
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2. Dados do Processo Mapeado

] Disposi¢do Funcional de servidores efetivos de outros
Titulo do Processo o
orgéaos - que saem do estado.

Setor Responsavel Centro de Apoio Operacional (CAO)

Versao 1.0
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3. Detalhamento das Etapas

O processo sera realizado anualmente e terd inicio quando o Demandante, que
podera ser das esferas federativas (Unido, Estados, Municipios e DF ou poderes
executivo, legislativo e judiciario), identifica a necessidade de autorizacdo da disposi¢édo
funcional ou Prorrogacdo da mesma, em conformidade com o Decreto n° 8.466/2013,
que regulamenta as disposicdes funcionais.

O Demandante formalizara a solicitacdo abrindo um pedido por meio de e-mails,
cartas ou protocolos para requisitar servidores efetivos do Estado do Parana.

O CAO (Centro de Apoio Operacional) recepcionard e analisara a forma de
entrada da solicitacéo.

Caso o pedido tenha sido realizado por e-mail ou carta, 0 CAO encaminhara a
solicitacdo ao PTG (Protocolo Geral).

O PTG utilizara o eProtocolo para gerar um protocolo e, em seguida, devolvera o
tramite ao CAO, que analisard e incluira despacho via sistema eProtocolo,
encaminhando o processo ao Orgédo de Origem do servidor.

Caso a solicitacdo ja tenha sido iniciada via protocolo, o0 CAO procedera
diretamente com a analise e a inclusdo do despacho no sistema eProtocolo, remetendo
também ao Orgéo de Origem.

O Orgdo de Origem recebera a solicitagdo para analise e manifestacdo. Se o
pedido for Indeferido, 0 Orgdo de Origem devolve o tramite ao CAO, que procedera
com despacho de encaminhamento a ADG/CC, para analise.

Se o pedido for Deferido pelo Orgéo de Origem o CAO recebera e encaminhara o
processo com Despacho para a analise técnica da SEAP, nos termos do Decreto n°
8.466/2013.

Caso ja tenha tramitado na SEAP, retornard para o CAO, para providéncias,
visando a analise e deliberacdo final do Governo.

O CAO recebera, incluird o despacho e encaminhard a ADG (Assessoria da
Diretoria Geral), para analise.

A ADG realizarg a analise de mérito; se houver necessidade de esclarecimentos
no processo, 0 mesmo retornara ao Orgédo de Origem.

N&o havendo pendéncias, o fluxo seguird para a inclusdo da autorizagdo ou ato
governamental, retornando ao CAQ para publicacéo.
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O CAO iniciara a publicacdo no sistema do DIOE. Concluida a publicacéo, o
setor incluird o despacho solicitando ao CEE (Centro de Edicdo de Expediente Oficial)
que oficie o demandante.

O CEE gera o oficio e executa atividades simultaneas:

Primeiramente, o CEE oficiard o demandante via e-mail. Quando este estiver
oficializado, encerra-se a participacdo do demandante no processo.

Simultaneamente, O CEE também encaminhara o tramite ao CAO utilizando o
eProtocolo com uma cépia do oficio.

O CAO recebera o documento, realizara o despacho final utilizando o eProtocolo
e enviara o trdmite a SEAP.

A SEAP incluira os dados no sistema meta4 e encaminhara o processo ao Orgéo
de Origem.

O Orgéo de Origem receberd, conferira e ao final arquivara o processo.

4. Tratamento de Dados (LGPD)

Aplica-se: Transversal (Todos os envolvidos neste processo)

O mapeamento contempla uma raia funcional dedicada a LGPD, assegurando a
verificacdo continua da necessidade de tratamento de dados pessoais durante todo o
tramite, em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei n°® 13.709/2018).

O mapeamento indica que ha a presenca de Dados Pessoais e Dados Pessoais
Sensiveis neste processo.

Contudo, na pratica operacional desta unidade, verifica-se que ndo ha a
necessidade de aplicacdo de novos procedimentos de tratamento por parte do CAO.

Isso se justifica pelo fato de que os protocolos ja sdo recepcionados pelo setor
com o devido tratamento realizado na origem.
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5. Anexo

Reunido de modelagem - equipe técnica do Escritorio de Processos.




