INSTRUCAO NORMATIVA N.° 02/2026

Regulamenta o procedimento administrativo e
estabelece o rol de documentos necessérios
para a adesdo a Ata de Registro de Precos
(ARP), na condicdo de érgado ndo participante
("carona™), no ambito da Casa Civil.

O DIRETOR-GERAL DA CASA CIVIL, no uso das atribuicbes que lhe séo conferidas
pelo art. 5° da Lei n.° 21.352, de 1° de janeiro de 2023, e pelos incisos Il e IX do art.
25 do Anexo | do Decreto n.° 2165, de 23 de maio de 2023, e

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa disciplina o rito processual e fixa os documentos
obrigatérios para a instrugcao dos processos de adesdo a Atas de Registro de Precos
gerenciadas por outros 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica Federal ou

Estadual.

Art. 2° O processo de adeséo deve, obrigatoriamente, nascer da fase de planejamento
da contratacdo, exigindo-se os mesmos estudos técnicos aplicados a uma licitacdo

comum.

Art. 3° A adesé@o a ARP é medida excepcional e devera ser devidamente justificada,
demonstrando-se a inviabilidade ou a desvantagem de realizagéo de procedimento

licitatério préprio.

Art. 4° A vantajosidade da adesao devera ser cabalmente demonstrada no processo,
mediante confronto dos precos registrados com 0s precos praticados no mercado
local, além da comprovagédo de que as condi¢des da ata atendem as necessidades

especificas do 6rgéo.

Art. 5° O processo administrativo de adesdao a ARP devera ser instruido,

sequencialmente, com os seguintes documentos obrigatérios:
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| — Estudo Técnico Preliminar — ETP;

Il — Pesquisa de Mercado Atualizada,;

[Il — Aprovagao do ETP;

IV — Declaracdo de Necessidade e Vantajosidade;

V - ARP vigente e assinadal;

VI - Manifestacdo expressa da empresa vencedora da ata concordando com o
fornecimento/servico — Aceite;

VIl — Certidbes de Regularidade Fiscal (Federal, Estadual, Municipal, FGTS e
Trabalhista);

VIII - Autorizacdo formal emitida pelo 6rgdo que gerencia a ARP, validando o saldo
disponivel para o "carona" - Anuéncia do Orgéo Gerenciador;

IX — Declaracao de disponibilidade orcamentaria e financeira para cobrir as despesas;
X — Autorizacdo do Ordenador de Despesa,;

XI — Lista de Verificagdo aprovada pela Procuradoria Geral do Estado;

Xl — Manifestacdo do Agente de Controle Interno;

XIII — Autorizacdo da adeséo pelo Chefe da Casa Civil;

XIV - Instrumento contratual ou nota de empenho que formalizara a relacdo com o

fornecedor.

Art. 6° Os documentos referenciais para instrucdo dos processos de contratacado
poderdo ser obtidos conforme segue:

| — Para a inauguragcdo dos processos de contratacdo pelo setor demandante, no
ambito desta Casa Civil,b, podem ser obtidos por meio do link
<https://drive.google.com/drive/folders/1j NOO3MCwqte51wpOlfu4bVVidcT9-

hL?usp=drive_link>;

Il — Para a instrucao dos processos de adeséo a Ata de Registro de Precos, no ambito
do Nucleo Administrativo Setorial desta Casa Civil, podem ser obtidos por meio do link
<https://drive.google.com/drive/folders/1okaNa2F4msmGorbaw5s6GGtSawo0llmw?

usp=drive link>.

§ 1°. Considerando o ininterrupto aprimoramento das atividades administrativas, e

eventuais atualizagdes normativas, os documentos referenciais devem ser retirados

1 Cépia integral do edital da licitagdo de origem, seus anexos juntados na aba anexo do eprotocolo.
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no momento da inclusdo do respectivo documento no protocolo, garantindo a
utilizac@o da versdo mais recente possivel.
§ 2°. Eventuais ajustes e orientagOes acerca dos documentos referencias poderao ser

obtidos junto ao Nucleo Administrativo Setorial desta Casa Civil.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

MAIQUEL GUILHERME ZIMANN
DIRETOR-GERAL

Palacio Iguagu - Praga Nossa Senhora de Salette, s/n?, 42 andar - Centro Civico - 80530-909 - Curitiba - PR - 41 3350-2400 www.pr.gov.br



